
صیغة خطاب شكر على الجھود المبذولة
إلى السید/ ـــــــــــــــــــــــــ

أتقدم إلیكم باسم جمیع العاملین في ـــــــــــــــــــــــــ

بكل ما تخطھ الأقلام من حروف وكلمات شكر وتقدیر وحب واحترام؛ لما قد بدر منكم من مجھودات جبارة كانت حقًا سبب في أن تتكلل
أعمال المؤسسة طول المدّة الماضیة بالنجاح، فلقد كنت حقًا مثال یُحتذى بھ في الكد والاجتھاد والعمل بإخلاص وإتقان، شكر الله لك ھذه

الجھود المباركة ووفقكم دائمًا وأبدًا.

توقیع المرسل: ـــــــــــــــــــــــــ

صیغة خطاب شكر على الجھود للموظف
السلام علیكم ورحمة الله وبركاتھ

السید/ ………………………

تحیة طیبة وبعد…

یشرفنا أن نتقدم إلى عنایتكم بخالص شكرنا وتقدیرنا للجھود والعطاء المشرف الذي یعتبر مثلاً یحتذى بھ، كما أن ھذا المجھود قد ساھم
بصورة كبیرة في تحقیق رسالتنا، لذلك یمثل تعاونكم بصمة واضحة في ھذا العمل، وندعو الله أن یدیم علیكم نعمة الصحة والعافیة، وأن

یكلل مسیرتكم المشرفة بالنجاح والتوفیق.

ولسیادتكم خالص الشكر والاحترام

المدیر العام

…………

صیغة خطاب شكر على الجھود للمعلم
السلام علیكم ورحمة الله وبركاتھ

الأستاذ الفاضل/……………………………….

تحیة تقدیر وإجلال واحترام

یطیب لنا ویشرفنا أن نتقدم إلى سیادتكم بأسمى وأجمل آیات الشكر والتقدیر لجھودكم الجبارة، وتفانیكم في العمل؛ من أجل تخریج أجیال
ذات عقل متفتح ومستنیر تعمل على رفعة الوطن وتقدمھ، فما یتم تقدیمھ من قِبل سیادتكم لا یمكن أن توفیھ أي كلمات شكر مھما طالت

أو كثرت.

العلم الذي یتم تقدیمھ ھو نور ودلیل لكل طالب وطالبة في طریقھم، بالأخص وإن كان یتم اكتسابھ وتعلمھ من شخصیة تتسم بالتفاني في
العمل والإخلاص، أستاذنا الفاضل مسیرتكم المشرفة مثال للمعلم المثالي الذي یُحتذى بھ، حفظك الله ورعاك وأدام عطاءك.

لك منا جزیل الشكر وخالص الود والاحترام



التوقیع: …………..

خطاب شكر وتقدیر رسمي
إلى السید/ ………………….

تحیة طیبة، أما بعد..

نتوجھ إلى سیادتكم بخالص الشكر والتحیة على ……………………………………………..، ونمتن لكم على تمیزكم
وتقدیم المساعدة المستنیرة.

على أمل بالتواصل معكم مرة أخرى؛ للاستفادة من خبراتكم وأفكارك النیرة.

تحریراً في یوم …. الموافق ../../…

إمضاء: ………………..


